
คู่มือการขอ Digital Transcript 

1. เข้าใช้งานระบบโดยเปิดเว็บไซต์ https://reg.dru.ac.th/myapps และเข้าสู ่ระบบด้วยรหัสนักศึกษา           
และรหัสผ่านที่ใช้สำหรับระบบทะเบียนของมหาวิทยาลัย จากนั้นคลิก เข้าสู่ระบบ 

 

 

2. หลังจากเข้าสู ่ระบบสำเร ็จ ระบบจะแสดงรายการคำร้องที ่สามารถยื ่นได้ พร้อมเมนู  สถานะคำร้อง            
เพ่ือให้นักศึกษาตรวจสอบคำร้องที่ได้ยื่นไว้ 

หมายเหตุ สามารถยื่นขอ Digital Transcript ไดเ้ฉพาะนักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา 2551 และสำเร็จ
การศึกษาแล้วเท่านั้น 

 

 

 

  

https://reg.dru.ac.th/myapps


3. เมนู Profile ซึ่งอยู่บริเวณมุมบนขวาของหน้าจอ จะแสดงข้อมูลส่วนตัวของนักศึกษา 

 

 

4. คลิกเมนู ยื่นคำร้อง TB21 Digital Transcript เพ่ือเข้าสู่หน้ากรอกข้อมูล 

 



5. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน แล้วคลิก ให้ความยินยอม เพื่ออนุญาตให้บริษัท อินเตอร์เน็ตประเทศไทย จำกัด       
ใช้และเปิดเผยข้อมูลของนักศึกษาในการดำเนินการรับรองเอกสารในรูปแบบดิจิทัล 

 

6. เมื ่อดำเนินการยื ่นคำร้องเร ียบร้อยแล้ว นักศึกษาสามารถตรวจสอบสถานะการดำเนินงานได้ที ่เมนู             
สถานะคำร้อง โดยสถานะจะปรากฏเป็น ยื่นคำร้อง แสดงว่าระบบได้รับคำร้องเรียบร้อย 

 

 

  



7. หากคำร้องหรือข้อมูลที่บันทึกไม่ถูกต้อง ระบบจะแสดงสถานะเป็น ไม่อนุมัติ นักศึกษาสามารถคลิกเพื่อดู
รายละเอียดของเหตุผลที่ไม่อนุมัติได้ 

 

 

8. ในกรณีที่คำร้องไม่อนุมัติ นักศึกษาจะต้องยื่นคำร้องใหม่ ไม่สามารถแก้ไขคำร้องเดิมได้ 

 

 

 

  



9. เมื่อคำร้องได้รับการตรวจสอบ ระบบจะแสดงสถานะเป็น แบบชำระเงิน นักศึกษาจะต้องชำระค่าธรรมเนียม
ภายใน 6 วัน นับจากวันที่ได้รับการตรวจสอบ 

หมายเหตุ ค่าธรรมเนียมการออกเอกสาร TB21 Digital Transcript ฉบับละ 100 บาท หากเลือก แบบ 2 ภาษา 
(ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) ค่าธรรมเนียมรวมเป็น 200 บาท 

 
 

10. เมื่อคลิกท่ีสถานะ แบบชำระเงิน ระบบจะแสดงรายละเอียดสำหรับการชำระค่าธรรมเนียม 

 



11. หลังจากนักศึกษาชำระค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว สถานะคำร้องจะเปลี่ยนเป็น ชำระเงินแล้ว รอดำเนินการ 

หมายเหตุ เมื่อชำระเงินเรียบร้อยแล้ว ระบบจะรอดำเนินการตรวจสอบและตัดยอดจากฝ่ายการเงิน ซึ่งใช้เวลา
ประมาณ 1 – 3 วันทำการ 

 
 

12. เมื่อดำเนินการลงนามเอกสารดิจิทัลเสร็จสิ้น สถานะจะเปลี่ยนเป็น  อนุมัติ นักศึกษาสามารถคลิกที่สถานะ
ดังกล่าวเพื่อดาวน์โหลดเอกสาร Digital Transcript และนำไปใช้งานได้ทันที 
 

 

  



13. ในกรณีนักศึกษายื่นคำร้องขอเอกสาร Digital Transcript แบบ 2 ภาษา (ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) 
ระบบจะแสดงปุ่มสำหร ับ ดาวน์โหลดเอกสารแยกตามภาษา  โดยนักศึกษาสามารถเลือกดาวน์โหลด             
ฉบับภาษาไทย หรือ ฉบับภาษาอังกฤษ ได้ตามความต้องการ 

หมายเหตุ ในการบันทึกข้อมูล และดาวน์โหลดเอกสาร แนะนำให้นักศึกษาดำเนินการผ่าน Web Browser         
ของเครื่องคอมพิวเตอร์ หรือ สมาร์ทโฟน เช่น Google Chrome, Microsoft Edge หรือ Firefox เพื่อการ
ดำเนินการได้อย่างสะดวก และไม่ติดปัญหาในการดาวน์โหลด ไม่แนะนำให้ทำรายการผ่าน Line หรือ 
Facebook เป็นต้น 
 

 

 

14. URL สำหรับตรวจสอบ Digital Transcript ทาง https://edocvalidation.digitalgov.go.th/validate 


